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Створення списків, символів та колонок






Увага! Під час роботи з комп'ютером дотримуйтеся правил безпеки та санітарно-гігієнічних норм.

[image: ]

Завдання 1. Спеціальні символи
1. Створи новий документ в текстовому процесорі Word.
2. Вставте в документ символи та відформатуй їх за зразком:
[bookmark: _GoBack][image: ]
3. Збережи документ з іменем «Символи.docx» до своєї папки:
D:\8-А(Б) клас\Власне прізвище\Урок 10
Завдання 2. Список класу
1. Створи новий документ в текстовому процесорі Word.
2. Введи список імен твоїх однокласників, в такому порядку як вони працюють за комп’ютерами.
3. Створи нумерований список з набраних імен. Видали імена тих однокласників які дублюються (зверни увагу як змінюється нумерація). 
4. Упорядкуй список в алфавітному порядку, для цього виділи ім’я та перетягни його мишею або використай буфер обміну (зверни увагу як змінюється нумерація).
5. Збережи документ з іменем «Символи.docx» до своєї папки:
D:\8-А(Б) клас\Власне прізвище\Урок 10
Завдання 3. Багаторівневий список 
1. Створи новий документ в текстовому процесорі Word.
2. Створити багаторівневий список за зразком:
[image: ]
3. Збережи документ з іменем «Пори року.docx» до своєї папки:
D:\8-А(Б) клас\Власне прізвище\Урок 10
Завдання 4. Доповідь в колонках 
1. Відкрий файл Кодування даних.docx, що зберігається в папці:
Робочий стіл\8клас\Урок 10
2. У відкритому документі розташуй текст першого абзацу в дві колонки однакової ширини без розділювача.
3. Текст третього абзацу – в три колонки різної ширини з розділювачем.
4. Перейди в документі до «Використана література». До даної літератури додай список, який ти вважаєш за потрібне.
5. Збережи документ з іменем «Кодування даних.docx» до своєї папки:
D:\8-А(Б) клас\Власне прізвище\Урок 10
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