Конспект уроку

Урок №11(3.6)
Тема уроку: Пошук інформації на комп’ютері. 
Використання автономної та онлайнової довідки операційної системи.
Практична робота №4 «Пошук інформації на комп’ютері».

Мета уроку: Навчити учнів користуватися стандартним засобом пошуку файлів і документів на різних носіях. Знаходити потрібну інформацію у довідковій системі.
Тип уроку: Практична робота, урок закріплення умінь та навичок учнів.
Обладнання: Комп’ютер.
План уроку: 

	
	
	Час виконання
	Примітка

	І.
	Організаційний момент
	2 хв.
	

	ІІ.
	Інструктаж по ТБ
	4 хв.
	

	ІІІ.
	Практична частина
	30 хв.
	

	ІV.
	Домашнє завдання
	2 хв.
	

	V.
	Запитання учнів
	5 хв.
	

	VI.
	Підсумок уроку
	2 хв.
	


Хід уроку

І. Організаційний момент.
1. Які можливості має пошукова система ОС?
2. Що таке шаблон?

3. Яку інформацію можна відшукати за допомогою довідкової системи?
ІІ. Інструктаж по ТБ.
ІІІ. Теоретична частина

Отримання довідки у середовищі Windows 
Одержати допомогу з майже усіх питань, які виникають під час роботи у Windows, ви можете натиснувши кнопку Пуск, а потім виконавши команду Справка и поддержка. Після цього з’являється вікно, в якому при пошуку відповідної теми обирається потрібний розділ з Раздел справки, при пошуку даних про окреме поняття – кнопка Указатель на панелі інструментів, а відшукати потрібну інформацію, задаючи ключове слово чи фразу, – поле Найти. Щоб відкрити деяку тему, двічі натисніть на її назві або піктограмі лівою кнопкою миші. Меню більшості додатків, що працюють під управлінням Windows, містять у своєму складі команду "Справка" ("Help" або "?"), обравши яку, ви можете отримати відповідні довідкові відомості. 

Пошук файлів та папок 
Якщо ви не можете знайти файли у системі Windows, то використайте засіб «Помощник по поиску», який забезпечує найшвидший пошук. Операційна система по команді Пуск > Найти >Файлы и папки (мал. 4) відшукає всі файли, що відповідають заданому критерію, і запропонує їх перелік. Дуже зручно використовувати цей засіб, якщо виконується пошук файлів одного типу, якщо відоме ім’я або частина імені файла, або якщо відомий час останньої зміни файла. Якщо відома тільки частина імені, можна використовувати спеціальні символи: «.» чи «?». Символ «*» у пошукових запитах заміняє довільну кількість довільних символів, а символ «?» – будь-який один символ. Наприклад, по запиту «*письмо.*» будуть знайдені файли «Вітальне письмо.doc», «Спеціальне письмо.doc» і «Спеціальне письмо.txt», по запиту «*.bmp» будуть знайдені всі графічні файли з розширенням .bmp. 

Пошук файла або папки 
· 1. Пуск > Найти > Файлы и папки. 

· 2. Виберіть пункт Файлы и папки (мал. 4). 

· 3. Ліва панель вікна набуде вигляду як на мал. 5. У полі «Часть имени файла или имя файла целиком:» введіть частину імені чи повне ім’я файла. Можна використовувати символи «.» чи «?». 

· 4. Якщо ім’я файла невідомо, але є дані про слова чи фрази, які містяться у файлі, то у полі «Слово или фраза в файле:» введіть слово чи фразу. 

· 5. Якщо про об’єкт пошуку є певні відомості або потрібно зменшити діапазон пошуку, виберіть один або декілька з наступних параметрів. 

· 5.1. У полі «Поиск в:» виберіть диск, папку або мережевий ресурс, в якому потрібно виконати пошук. (Щоб задати пошук файлів у конкретній папці треба обрати останній пункт списку «Обзор» і в наступному вікні обрати папку.) 

· 5.2. Для пошуку файлів, створених або змінених у конкретному діапазоні дат, натисніть кнопку «Когда были произведены последние изменения?». 




Малюнок . Вікно пошуку 

· 5.3. Для пошуку файлів конкретного розміру натисніть кнопку «Какой размер файла?». 

· 5.4. Для задання додаткових умов пошуку натисніть кнопку «Дополнительные параметры». 

· 6. Після вказування потрібних параметрів натисніть кнопку Найти. 
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Детально розглянемо критерії пошуку. Пункт «Когда были произведены последние изменения?» (мал. 6) дає змогу задати інтервал часу створення чи останньої зміни об’єкта. При виборі «Дата последних изменений неизвестна» фактор дати зміни практично виключається з умов пошуку. Якщо відомий приблизний або точний час створення файла, то слід вибрати «Указать диапазон», а нижче в полях введення указати приблизні дати. Пункт «Какой размер файла?» (мал. 7) дає змогу задати розмір шуканого файла. Якщо розмір повинен бути менший за певне значення, то треба вибрати «Указать размер», далі обрати «не менее» або «не более» та ввести число (приблизний розмір). Третій розділ «Дополнительные параметры» призначений для введення деякої додаткової інформації. Результат пошуку виводиться у правій панелі вікна (мал. 4). Виділяючи знайдені об’єкти мо- жна виконати з ними операції копіювання, переміщення, вилучення, перейменування, переглядання його властивостей та відкриття. 

Малюнок. Критерії пошуку 
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Малюнок. Дата змін об’єктів при пошуку          
Малюнок. Розмір файлів при пошуку 
ІV.  Практична частина 

Завдання до практичної роботи: 

1. Відшукайте папку чи файл за відомою назвою, а саме: файл notepad.exe програми Notepad.

Для цього виберіть пункт Головного меню Пошук. У вікні помічника виберіть пункт Файли і папки. У діалогове поле пошуку введіть назву Notepad і виберіть диск, на якому шукатимете (С:). Натисніть Ок.

2. Знайти файли з розширенням МР3, які містяться на диску D, використовуючи шаблон файлів *.MP3.

3. Знайти всі файли з розширенням jpg, ім’я яких починається з букви а, що містяться у каталозі ФОТО (а*.jpg).
4. Знайти всі файли, ім’я яких містить чотири букви.(????.*).

5. Знайти всі файли, змінені за останню добу.

6. Користуючись довідковою системою ОС Windows, знайти інформацію як змінити дату і час. (Пуск/справка и поддержка ).

7. За допомогою пошукового рядка довідкової системи відшукати інформацію про підключення принтера до локального комп’ютера.
V. Домашнє завдання. Повторити теоретичний матеріал теми: Пошук інформації. Довідкова система..
VІ. Запитання учнів

VІІ. Підсумок уроку

