Тема: Редагування та форматування даних.
Мета : 1) Навчити студентів редагувати та форматувати дані в табличному процесорі Excel 2010.

2) Розвивати практичні навички роботи в середовищі Excel 2010. Розвивати логічне мислення студентів.

3) Виховувати культуру оформлення табличного документу
Тип уроку: урок засвоєння нових знань.
Прилади та матеріали: інтерактивна дошка, мультимедійний проектор, презентація.
Хід уроку

I. Організаційний етап.

1. Привітання з студентами класу.

2. Повідомлення теми і мети уроку.
II. Актуалізація знань учнів.

· Для чого призначені електронні таблиці? Коли і ким були розроблені перші електронні таблиці?

· Які основні можливості має програма MS EXCEL?

· Як називають документи, з якими працює MS EXCEL, та з чого вони складаються?

· Що таке клітинка таблиці? Що розуміють під адресою клітинки?

· Яку клітинку називають поточною? Як можна побачити, що клітинка є поточною?

· Що таке діапазон клітинок та який його найменший розмір?

· Як, перебуваючи в поточній клітинці, виділити будь-яку іншу клітинку?

· Як виділити весь стовпчик чи рядок електронної таблиці?
III. Вивчення нового матеріалу.
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IV. Закріплення нового матеріалу.

Робота на ПК. Повторюємо правила ТБ при роботі на ПК
Створити та від форматувати таблицю за зразком:
	
	
	
	
	
	
	

	
	Список студентів групи
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	№
	Прізвище
	Ім'я
	Група
	Дата народження
	Навчальний заклад
	

	1. 
	Андрусенко 
	Андрій
	12 м
	
	Ржищівський індустріально – педагогічний технікум
	

	2. 
	Андрущенко
	Ірина
	12 м
	
	Ржищівський індустріально – педагогічний технікум
	

	3. 
	Білик 
	Ірина
	12 м
	
	Ржищівський індустріально – педагогічний технікум
	

	4. 
	Вонов 
	Роман
	12 м
	
	Ржищівський індустріально – педагогічний технікум
	

	5. 
	Гаркавенко 
	Ірина
	12 м
	
	Ржищівський індустріально – педагогічний технікум
	

	6. 
	Дудук 
	Юлія
	12 м
	
	Ржищівський індустріально – педагогічний технікум
	

	7. 
	Захаров 
	Сергій
	12 м
	
	Ржищівський індустріально – педагогічний технікум
	

	8. 
	Іванова
	Тамара
	12 м
	
	Ржищівський індустріально – педагогічний технікум
	

	9. 
	Карась 
	Дмитро
	12 м
	
	Ржищівський індустріально – педагогічний технікум
	

	10. 
	Коваль 
	Вадим
	12 м
	
	Ржищівський індустріально – педагогічний технікум
	

	11. 
	Мринський 
	Михайло
	12 м
	
	Ржищівський індустріально – педагогічний технікум
	

	12. 
	Онищенко 
	Настя
	12 м
	
	Ржищівський індустріально – педагогічний технікум
	

	
	
	
	
	
	
	


V. Підсумок уроку.

Підвести підсумок заняття та виставити оцінки за урок студентам
VI. Домашнє завдання.

Вивчити теоретичну частину уроку
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