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Закріплення матеріалу з теми: 
“Текстовий редактор Word”

        Microsoft
       Word
                              

 Підготувала:

 







  Здирко Ірина Анатоліївна

з предмету:

«Технології комп’ютерної обробки інформації»

м. Київ 
Тема. ЗАКРІПЛЕННЯ  МАТЕРІАЛУ З ТЕМИ «ТЕКСТОВИЙ РЕДАКТОР 
MS WORD»
Навчальна мета уроку: закріпити навички роботи з текстовим редактором Word, поглибити знання учнів з теми, вдосконалювати навички роботи на ПК, підготувати учнів до тематичної контрольної роботи.
Розвивальна мета уроку: розвивати логічне мислення, пам'ять, швидкість виконання на комп’ютері, інтерес до інформатики.

Виховна мета уроку: виховувати старанність, увагу, сприяти самостійній роботі за комп’ютером, виховувати культуру користувача ПК.
Тип уроку: урок систематизації та закріплення знань, умінь  та навичок.
Вид уроку: ділова гра
Обладнання: ПК, програмне забезпечення: Windows’XP, Microsoft Office’2003, роздатковий матеріал, інструкція з ОП, залікова картка учня, мультимедійна презентація до уроку.
Міжпредметні зв’язки: інформатика

Літературні джерела: М.М.Корнієнко, І.Д.Іванов «Текстовий редактор Word», І.Л.Володіна, В.В.Володін «Тренувальні тестові завдання».
План уроку

І. Організація уроку – 2хв.
ІІ. Мотивація – 2хв.
ІІІ. Перевірка домашнього завдання – 5хв.
ІV. Актуалізація опорних знань учнів – 4хв.
V. Виконання практичних завдань – 25хв.
VІ.Підбиття підсумків, оцінювання результатів уроку – 5хв
ІІІ. Домашнє завдання.
Учні об’єднуються у команди і одержують наступні завдання :

· придумати назву команди;
· створити емблеми засобами текстового редактора Microsoft Office Word;

Хід уроку:

І. Організація уроку.
Повідомлення теми і мети уроку. Повторення правил  з охорони праці і пожежної безпеки  в комп’ютерному класі. 
ІІ. Мотивація.

Ми на сьогоднішньому уроці узагальнимо та закріпимо наші знання з теми. Ще 2 тис. років тому давньо-китайський філософ Конфуцій сказав:

Те, що я роблю, я розумію,

Те, що я чую, я забуваю.

Те, що я бачу, я пам’ятаю.

Що і намагатимемося робити на сьогоднішньому уроці. Темою нашого уроку є «Текстовий редактор Word». На цьому уроці ми намагатимемося показати свою обізнаність в роботі з текстовим редактором.
ІІІ. Домашнє завдання.
Учні об’єднуються у команди і одержують наступні завдання :

· придумати назву команди;
· створити емблеми засобами текстового редактора Microsoft Office Word;

ІV. Актуалізація опорних знань учнів.

Закріпити свої навики та уміння в роботі з текстовим редактором.

Завдання . Турнір-розминка «Обганялки» (за кожне питання по одному балу)
Турнір – розминка „Обганялки”( 4хв.) 

Запитання першої команди: 

1. Редагування - це? (Виправлення помилок у документі.) 

2. Для виведення на екран додаткової піктограми потрібно..( виконати ком. меню Сервіс - Настройки) 

3. Як задати режим перенесення слів?(Сервіс/Мова/ Розташування переносів.) 

4. Як створити математичну формулу? (Вставка/Об’єкт .) 

5. Як додати новий рядок у таблицю? (меню Таблиця - Вставити) 

6. Видалення рядка – це операція редагування чи форматування?  (редагування)
7. Дії з графічними об'єктами? (Вставити, копіювати, переміщати, змінювати розміри.) 

8. Як пронумерувати сторінки? (Вставка/Номер сторінок.) 

9. Де знаходиться буфер обміну? (у оперативно запам’ятовуючому пристою) 

10. Вікно програми Word містить? (рядок заголовку, рядок меню, панелі інструментів,робоче поле,смуги прокрутки, рядок стану.) 

Запитання другої команди: 

1. Форматування – це? (Надання документу бажаного вигляду.) 

2. Як перевірити правопис Word? (Сервіс/Правопис, або F7) 

3. У якому меню можна розбити текст на колонки? (Формат) 
4. Як Замінити у тексті букви „А” на „О”? (Правка/Замінити) 

5. Зміна розміру шрифту – це операція форматування чи редагування? (Форматування)  

6. На перехресті рядків і стовпців утворюється ..  (комірка) 

7. Форматування шрифту – це? (Розмір, колір, накреслення.) 

8. Щоб скопіювати текст користуються пунктом меню? (Правка/Копіювати) 

9. Панелі інструментів бувають… (стандартна, форматування, малювання)
10. За допомогою якого пункту меню можна налаштовувати сторінки?(Файл/Параметри сторінки.) 


V. Виконання практичних завдань.

Команди почергово тягнуть перевернуті карточки із завданнями і виконують їх на комп’ютері. Завдання зараховується або ні. (за кожне питання по одному балу)

Командам час довести свої знання на практиці. Прошу команди зайняти місця біля комп’ютерів і виконати наступне завдання: кожна команда займає два комп’ютера і поетапно виконують завдання. (Оцінюється: якість, швидкість – балів)
VІ. Підбиття підсумків, оцінювання результатів уроку
А зараз запрошую до слова експертів. (Експерти оголошують переможців гри та вручають команді-переможниці грамоту)
ДОДАТОК

До завдання з карточками:

·  Покажіть способи створення таблиці.
·  Покажіть де знаходиться кнопка «міжрядкового інтервалу».

·   Змінити колір шрифту.
·  Розмістити текст у дві колонки.
·   Вставити заміну у тексті
·  Вставити дату у документ.

·  Створіть власний стиль абзацу.

·  Встановіть режим перегляду документу «Структура».

·  Встановити автоматичну растановку переносів.
· Створити «Буквицу» на полі висота  2см.
·  Застосуйте до шрифту анімацію «красные мурвьи», видозмінення «подвійне закреслення».

· Вставте об’єкт WordArt.
· Створити тло сторінки «водяні каплі».
· Встановити знак табуляції у позицію 7, 12см.

· Створити художню рамку.

ДОДАТОК
Практичне завдання:

1.   На Робочому столі створити папку і назвати її своїм прізвищем.

2.   Відкрити текстовий редактор MS Word. 

3.   Набрати текст. 
4.   Відформатувати його наступним чином:

Розмір – 14; Шрифт – Lucida; Написання – курсив; Колір – червоний; Інтервал між літерами – розріджений 1,8; Відступ абзацу – 1,1;Міжрядковий інтервал – подвійний; Вирівнювання – по ширині.
Вишня
Вишня росла під вікном, відколи я пам’ятаю себе, і була мені вічна, як світ. Хочу тепер пригадати, коли перший раз побачив її, і думаю: це те ж саме, що пробувати знайти в пам’яті святу мить, коли тобі вперше всміхнулась мама.

Вишня завше була коло хати й виросла в моїй душі як образ рідного дому. Тому нам ніколи навіть не спадало на думку спитати мами, звідки взялася під вікном ця вишня й чому зрослася двома стовбурами, що обнялися гнучким станом. Ми любили її за це дивне плетиво, бо так легше було видряпатися аж на самий вершечок, де вишні червоніли найшвидше.
5.    Застосуйте до назви тексту WordArt.

6. Вставити в текст довільний малюнок, застосуйте обтекание «по контуру».

7. Набрати формулу: 
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8. Створити верхній колонтитул, в якому вказати групу, своє прізвище та назву команди.
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