Правила використання допоміжних клавіш:

· Insert — увімкнення/вимикання режиму заміни символів;
·  Delete — видалення символу, розташованого після курсора;
·  Backspace — видалення символа, що стоїть перед курсором;
·  Home — перехід курсора на початок рядка;
·  End — перехід курсора на кінець рядка;
·  PageUp — перехід курсора на сторінку вгору;
·  PageDown — перехід курсора на сторінку вниз;
·  Enter — перехід курсора на новий рядок (введення символа «Знак абзацу»);
· CapsLock  — введення великих літер;
·  Tab — введення великого проміжку (наприклад, абзацного відступу — 1,25 см).

